
فرآيند ارسال خبرنامه به كاربران سايت اداره انتشارات 

انتخاب گزينه ي افزودن اطلاعات جديد توسط كارشناسان اداره انتشارات 

ويرايش لينك /  كليك بر روي گزينه درج 

وارد نمودن جزئيات متن خبرنامه 

وارد نمودن عنوان خبرنامه در قسمت عنوان مطلب 

انتخاب گزينه خبرنامه در قسمت نوع مطلب 

بررسي اطلاعات جهت اطمينان از صحت ورد اطلاعات و ثبت آن 
توسط كارشناسان اداره انتشارات 

وارد كردن اطلاعات لينك و زدن دكمه تاييد لينك 

١

ورود به قسمت مديريت محتواي سايت توسط كارشناس اداره انتشارات 

46

آيا درج لينك جهت خبرنامه 
لازم است؟

خير

بله

تهيه نسخه چاپي از خبرنامه و تحويل به رئيس اداره انتشارات
جهت بررسي اطلاعات  

اعمال تغييرات لازم توسط رئيس اداره انتشارات 
آيا اطلاعات وارد شده

مورد تاييد رئيس اداره انتشارات  
مي باشد؟ 

تحويل متن تغيير يافته به كارشناس اداره انتشارات
توسط رئيس اداره انتشارات   بله

ورود كارشناس اداره انتشارات و قسمت آرشيو 
صفحات در مديريت سايت 



١

اعمال تغييرات لازم در متن خبرنامه توسط
كارشناس اداره انتشارات  

دقيقه٢٠  :مدت زمان لازم جهت انجام فرآيند

دستور كتبي اداره انتشارات  :مدارك مورد نياز

:صاحبان فرآيند
دكتر اميد فاضل زاده:  رئيس اداره انتشارات

 سارا هاشمي، طاهره خاكپور  :كاربران سايت اداره انتشارات

ادامه فرآيند ارسال خبرنامه به كاربران سايت اداره انتشارات 

ارسال خبرنامه به كاربران سايت اداره انتشارات 

47

ورود به قسمت مديريت اعضاي سايت توسط كارشناس اداره 
انتشارات 

انتخاب گزينه ارسال خبرنامه و زدن دكمه ارسال به كاربران 
توسط كارشناس اداره انتشارات 

ثبت اطلاعات توسط كارشناس اداره انتشارات 


